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NPI (novi pladilni instrumenti)

V tem sklopu boste izvedeli, kako lahko uporabite Hal E-Bank za izmenjavo datotek, vezanih na
podatke NPI (direktne odobritve (place), direktne bremenitve, preverjanje racunov in posebne
poloznice).



NOVI PLACILNI INSTRUMENTI

Hal E-Bank omogoca izmenjavo poljubnih datotek med uporabnikom in banko. Banka doloci vrsto
datotek za izmenjavo s Sifrantom, ki ga uporabnik prejme ob osvezevanju podatkov.

Iz naslova Novih placilnih instrumentov banki lahko posljete datoteke (izhodne datoteke) s podatki o:

e direktnih odobritvah (place),
e direktnih bremenitvah,
e preverjanje racunov.

Od banke lahko prejmete datoteke s podatki o vplacanih posebnih poloznicah (postopek je opisan v
poglavju Pregled prejetih datotek).

Postopek priprave izhodnih datotek (direktne odobritve [place], direktne bremenitve, preverjanje
racunov):

1) datoteke, ki ste jih pripravili v zalednem sistemu (racunovodski program), vnesete v Hal E-Bank
(korak 1),

2) datoteke podpisete (korak 2),

3) posljete banki oziroma odpremite (korak 3).

KORAK 1 KORAK 2 KORAK 3
PRIPRAVA PODPIS ODPREMA
Vnesite datoteko. , Podpisite datoteko. Posljite datoteko v banko.

Priprava > Datoteke > Vnesi Priprava > Datoteke > Podpisi Odprema > Poslji

Strukture datotek so medbancno dogovorjene in predpisane. Pri vnosu se preverja pravilnost strukture
zapisov posameznih datotek.

Vse banke izmenjave datotek ne podpirajo. V tem primeru je ta funkcionalnost nevidna ali
neaktivna.




NOVI PLACILNI INSTRUMENTI

Vnos datoteke (korak 1)

Vnos datoteke s podatki direktne odobritve (place), direktne obremenitve, preverjanje racunov:

Datoteka Pogled  Komonikacija  Orodja Pomod

ﬁ|&|||$|%3l|%|||§|$ﬁ|?||?|@|$§|IPlaﬁlavdomwini Q) =]
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=

Priprava datotek

Priprava Opiz | Dznaka vigte | Originalno ime I Velikostl D atum nastanka | D atum priprave | Status
| Direktne odabritve [lu} f 7 ] O0O_EBE dat 27 04KB 0812 2009 08,12 2003 PRIPRAWVLIEM
o
vnesl 2x

Odprema
Al
Fregled
il
Arhiv
i
Info

obvestio AR

158 v: [ Datoieke DEInD0 (5a) | + & % B3~
5h

Kl (|

A ) Datoteka je bila uspeZno uvoZena,

Imne datoteke: |DD_EI':|B.dat

Vista datotek: |se datoteke ")

Clelor Faclnii Clelislzrir

Direkine adobritve
Ditekkne bremenityve
Preverjanje racunoy

Hrzeloze]

£t

Done [5t. ozn. zapisow: Of0 |Sestevek: - |- 3.12.2009 12:41 7
1 Izberite racun obremenitve. 5 Odpre se okno za izbiro datotek.
2 Izberite vrsto poslovanja. Poiscite pot do datoteke (5a), ki jo
3 Vstopite v mapo Priprava > Datoteke. zelite vnesti. Izberite datoteko (5b) in
otrdite s klikom na Odpri (5c¢).
4 Izberite ukaz Vnesi in iz seznama P pri (5¢)

izberite zeleno operacijo (direktne

odobritve, direktne bremenitve,
preverjanje racunov ...).

Ce ukaz Vnesi ni aktiven ali direktnih
odobritev ali direktnih bremenitev ne
prikaZe, program nima Sifranta datotek.

Poskusite osveZiti podatke.

Nabor moznih operacij oz.tipa datotek
(direktne odobritve, direktne bremenitve
...) je stvar dogovora z banko.

6 Odpre se okno z obvestilom o 3tevilu

uspesno uvozenih datotek oziroma o
napakah. Potrdite obvestilo.

V primeru napak je potrebno popraviti
strukturo datoteke za vnos in jo ponovno
vnesti v Hal E-bank.

7 Vnesena datoteka je uvri¢ena na

seznam pripravljenih datotek. Datoteka
je prikazana v zeleni barvi, njen status
je »PRIPRAVLJEN«.



NOVI PLACILNI INSTRUMENTI

Podpisete lahko le datoteke, ki so zapisane v zeleni barvi, s statusom »PRIPRAVLJEN«.

Datoteka Pogled  Komonikacija  Orodja Pomod

#lglmalew a s 0 e g v E

| 2 | T | P4 | IPIaﬁIavdomovini

) =]

* EBB LIUBLJANA D.0.0.
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA

(hal®bank

|iT@eank ZEE St B ©O) -
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= Priprava datotek

Priprava
5 podpizati shupno dokumentov biez prebodne konticle, pritisni gumb
W3E. uwmmmsme
Stafistidni podathi datoteke
. 1D datoteke: 196B068583REITSE Opi: datoteke 2] Stevie]
Odprema Ime datoleke: 19680685 B3RE3TSG_DO_EBB.b Diekine odabrtve :
Ime oig. daloteke: DO_EBE dat 2Za podoben ogled
) 276308 zkupine branh
dokumentow prtisni
Cas nastanika: 0812 2009 15:01:07 gumb PODROBHOSTL
Cas priprave: 08,12 2003 15,0205 SERRE——
Visla datoteke: SiM -
Opes: Simudacis Skupno Hevio datobel: © 2
Erkrpeana: NO
ihie Status datoleke: PRIPRAVLIEN Wbk Vse @Eomism | Pk
Zadnja sprememba statusa: 08122009 15:02:08 - T —
obvestio x|
Datoteka je bila uspaZng podpisana in Eaka v mapl Odprema, da jo podljste v banko.

Fripranit [VASJA FERRARI Podpisat |

e |

al

|Pripravljen
1 Izberite racun obremenitve.
2 Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Priprava > Datoteke.
4 |zberite eno ali ve¢ pripravljenih datotek, ki

jih zelite poslati (glej nasvet).

Ul

Izberite ukaz Podpisi.

o

Ce ste izbrali:
a. eno datoteko,
v pogovornem oknu Podpisovanje

potrdite podpis datoteke z ukazom

Podpisi (6a).

(Podpisovanje datoteke lahko preklicete z

ukazom Preklici ali pritisnite tipko
<Esc>. )
Prikaze se obvestilo o uspesSnem

podpisu datoteke, ki ga potrdite (6b).

[5t. ozn. zapisov: 1f1 |Sestevek: - |- [5.12.2009 14136 2

b. vec datotek,
v oknu »Skupinsko podpisovanje
izbranih dokumentov« podpisite vse
datoteke (gumb Vse) oz. posamicno
datoteko (gumb Posamic¢no) (6c);

Podpisana datoteka je prikazana v rdeci barvi,
s statusom »PREVERJEN<«. Taksna datoteka je
vidna tudi v mapi Odprema, kjer ¢aka, da se
jo poslje v banko.

NASVET
Kako izberete vec datotek?
Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL

(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.




NOVI PLACILNI INSTRUMENTI

Podpisane datoteke se nahajajo v mapi Odprema.

Datoteka Pogled  Komonikacija  Orodja Pomod

|&lmlema B ®Sg v B 2@ R [ebdonn  (2) =l

 EBB LJUBLJANA D.O.0O. « SISE 3300 0000 0000 023
TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I EBE LIUBLJANA D.0.0. @ j
[PoLIEND ke = A | R K

= % Odprema
Infarmativi preraéun zneskoy : |<NEﬂKTIVEN> "I

Priprava

—
Odpre

Digitaing potrdilo
g& Andrej Spruk, ANDREJ SPRUK. D.0.0,
Infa sev it 03EED0

'Izdm Halcom Ca& FO 2
jvellade: 19052011

Valavite pametno karico v ERalnd al kipsé v vhod USE
n vpifte osebno Stevilko:

L7

Dsvedevane podatiov o zetslens.

[Tview | Pess |

\:?) Ak res Belte postoti zbrano 3. dokumentov: [ 1

O
oS

Done [5t. ozn. zapisov: 1f1 |Sestevek: - |- [5.12.2009 14136 2
1 Izberite racun obremenitve. (Uspesno poslane datoteke se prestavijo iz
) ) mape Priprava > Datoteke v mapo Arhiv >
2 Izberite vrsto poslovanja. Datoteke, kjer dobijo status "POSLAN".
3 Vstopite v mapo Odprema. Odstranijo se tudi iz mape Odprema.
4 |zberite eno ali ve¢ datotek, ki jih Zelite Ce jih ne vidite, preverite nastavitev

poslati (glej nasvet).

(8

Izberite ukaz Poslji.

o

V oknu »Poslji« potrdite, da Zelite
datoteke poslati.

7 V oknu »Osebna S$tevilka (PIN koda)«
vnesite svojo PIN kodo in kliknite V redu.

8 Prikaze se okno »Osvezitev podatkov«.
Pocakajte, da se posiljanje dokumentov in
osvezevanje konca, nato kliknite Zapri.

9 Poslane datoteke se nahajajo v arhivu
datotek (Arhiv > Datoteke).

izbranega casovnega obdobja [na sliki
oznaceno s pustico €=])

NASVET
Kako izberete vec datotek?
Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL

(za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
z levo tipko na miski izbirate datoteke.
Izbrane datoteke so osencene.
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Brisanje datoteke

Datoteke lahko brisete. Postopek je odvisen od statusa datotek.

Datoteka  Pogled  Komunikacija  Orodja Pomod

P
9|&||@|%3I|%|||'€§_§|£ﬁ|?||?|@|$§|Iplaﬁlavdomovini Q) j
 EBB LJUBLJANA D.D.O. o SI56 3300 0000 0000 038
= . TRZASKA 118 1000 LIUBLJANA I EBE LJUBLJANA D.OO. @ j
(hal@bank E
= |POLILEND ~] =] [on°a 2008 _~|[na:122008 I
= Priprayva datotek
Friprava Opis | Oznaka viste | Originalno ime | Velikustl Daturn nastanka | D atum priprave | Status
Direktne odobritve Do DO_EBE_01.dat 10.28KB 08122003 03122003 FREWERJEM
Dlire obrityve @ oo DO_EBB.dat 10,288 081220039 09.12.2003 PRIPR&WLIEM

%

Odprema
C{) St prepritani, da Zelke brisat izbrano 3, dokumentov: [ 1 7

Freqgled

Avrhiy

L
Infa

1| | i
Pripravien ... 5k, ozn. zapisow: 1)1 |5estevek: - |- [z.12.2009 14138 2
1 Izberite racun obremenitve.
2 Izberite vrsto poslovanja.
3 Vstopite v mapo Odprema.
4 |zberite datoteko (4a). Ce ima datoteka status PRIPRAVLJEN (datoteka $e ni podpisana),

nadaljujte s korakom 5.
Ce ima datoteka status PREVERJEN (datoteka je Ze podpisana), jo je potrebno prej odkleniti.
Izberite ukaz Odkleni (4b).

5 Izberite ukaz Brisi (glej nasvet).
6 Potrdite brisanje datoteke.

™ NasveT
Izbrane datoteke lahko zbrisete s tipko »Delete«.

Ukaz Brisi je dosegljiv tudi s klikom na desno tipko
miske na nalog, ki ga Zelite izbrisati.




NOVIPLELNNSTRUMENTL
Pregled prejetih datotek

V mapi Pregled/Datoteke so prikazane datoteke, ki ste jih prejeli od banke.

Datoteka Pogled komunikaciia Crodja  Pomod

ﬁ|&||@|%gl|%|| ’€=§|£ﬁ|?||‘§'|@|$§|IPlaﬁlavdnmwini Q) =]
T O) ]

(hal@bank !
[PoLIUEND d b= | CISCE I | R

= Fregled datotek

Priprava | opis | Oznskaviste | Oiiginsinoime | Velkost | Datum nastanka | Datum prevzera | 1D dok
. Speciikacia 1atuna SPEC SPECOSOS8496... 6.40KE 0210.2009 25.11.2009 Ty
_— Specifikacia 1aéuna SPEC SPECO9038496... 36658 01.10.2009 25.11.2009 Yy
Hapre Kontrolri zapis KONZAPIS KZ8829753020... 0.13K8  05.10.2009 26.11.2009 Yy
Lt Specifikacya rauna SPEC SPECO9101391... 952¢B  02.11.2008 25.11.2009 1hann

SPECO3101391... 02.11.2003

Pregled

SPEC 25.11.2003 17

Specifikacya 1afuna SFEC SPECO9114302... 6.40KB 02122003 02.12.2003 Lhaan

&
foul.t Specifikacya afuna SPEC SPECO114302... IBE3KE 01.122008 0212.2003 Lhaag
& Kontrolni zapis KONZAPIS KZB829753020.. 019K8 03122009 0312.2009 T
« o
Pripravlien ... 5k, ozn. zapisov: 0f0 |SeEhevek: - |- [2.12.2009 1

1 Izberite ra¢un obremenitve.

2 Izberite vrsto poslovanja. Briete

3 Vstopite v mapo Pregled > Datoteke
4 Izberete datoteko, ki jo Zelite pogledati.

Izbrano datoteko lahko (A):

Izbrano datoteko lahko brisete s klikom na
Brisi, potrdite brisanje.

Brisanje datoteke lahko preklicete s klikom na
Preklici.

Odprete Pregledate
Datoteko lahko odprete, dvoklik ali kliknite Datoteko lahko pogledate tako, da jo oznacite
Odpri. in kliknete Predogled. Glede na tip datoteke

Datoteke, ki so bile odprte, so oznacCene z ikono.

Izvozite

Datoteke lahko tudi izvozite. Izvoz datotek je
identicen izvozu prometnih postavk ali izvozu
izpiskov (glej sklop Pregledi stanja, prometa in
izpiskov, poglavje lzvoz prometa in izpiskov).
Datoteke, ki so bile izvoZene, so oznacene z ikono.

(txt, pdf ...) se odpre program, ki prikaze
datoteko.

Kateri program odpre dolocen tip datoteke je
odvisno od sistemskih nastavitev operacijskega
sistema (lahko dolocite v raziskovalcu).

-10-
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lzvoz datoteke za vas zaledni sistem
(racunovodski program)

Datobeka Pogled  Komunikacija Crodja Pomod

ﬁ|&||$|%3l|%|| @|£ﬂ|?||@|@|§;§|IPlaﬁlavdnmovini Q) j
I i e [mEen RN O) i
(hal@bank =
= {POLIUEND R b= | IR IR | EEEE TR
= Pregled datotek
Priprava © | opis | Ozmakaviste | Orignainoime | Velkost | Datum nastanka | Datum prevzema | ID dok
. Speciikacia ratuna SPEC SPECOS0SE4SE, . BAOKE 02102009 25.11.2009 Ty
Ocrema Specifkacia 1atuna SPEC SPECOS093436. . 36658 01.10.2009 25.11.2009 Yy
- ripre Kontrolni zapis KONZEPIS KZ6929753020... 019KE  05.10.2009 25.11.2009 vy
C) Speciikacia 1afuna SPEC SPECOS101391... 95KE 0211.2009 25.11.2009 1YYy
Frealed Speciikacia 1atuna SPEC SPECOS101391... 698K 02112009 25.11.2009 TYYYY
Kontrolna zapis KONZAPIS (s e 1 LI [ -herite ime izvoznega direktorija . _ﬂﬂ
& Speciikacia 1atuna SPEC SPECHS114302...
(ST <o cs siuns SPEC SPEC0S114302
[ Kontrolni zapis KONZAPIS KZ6829753020... Y
Bl (& Namizie &
=} Mog dokumenti

= ",‘i Maoj racunalnk @

| B e System (C)
| B DYD-RAM pogon (D:)
| B S Tamerliiv disk {E:)
[ s Tamerliiv disk (F:)

| B S Tamentiv disk {G:)

| [ WNadzorna plosca
B Wolda Phone Browser
& poja onweZna mesta

Ll knE i
« | LIJ
et
Ime datoteke: [SPECS1143022 @ (anlm' | £
Pekici_| (6e) vreds | e

Vista dafoleke:[Vze datoteke ) =l

_
Pripravlien ... |St. ozn. zapisov: 0f0 |Sestevek: - |- [3.12.2009 1 2

1 Izberite racun obremenitve. b. veC datotek,
2 Izberite vrsto poslovanja. v oknu,vki se odpre, poiscite mapo
. kamor zelite izvoziti datoteke (6d).
3 Vstopite v mapo Pregled > Datoteke. Izberite ukaz Shrani (6e).
4 |zberite eno ali ve¢ datotek, ki jih Zelite
izvoziti (glej nasvet).
5 Ivzberlte ukaz lzvoz. T
6 Ce ste izbrali: Kako izberete ve¢ datotek?
a. eno datoteko, Medtem ko na tipkovnici drZite tipko CTRL
v oknu, ki se odpre, poisCite mapo (za posamicni izbor) ali SHIFT (za sklop),
kamor Zelite izvoziti datoteko (6a). z levo tipko na miski izbirate datoteke.

Datoteko lahko preimenujete (6b). Izbrane datoteke so osencene.
Izberite ukaz Shrani (6c);

-11-
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